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UBND HUYEN MUGNG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH SO 1 MUONG MUON Déc 13p - Tu do - Hanh phic
Sé: 78 /QD-THSIMM Muong Micon, ngay 17 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Quy ché td chirc va duy tri hoat dgng Trang théng tin dién tir
Truong tiéu hoc s6 1 Muong Muon

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC SO 1 MUONG MUON

Can cir Thong tw sé 28/2020/TT-BGDOT ngay 04/9/2020 ciia Bé Gido duc
& Dao tao V/v ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc quy dinh chirc ndng nhiém vu
quyén han cua hiéu trucng;

‘ Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP, ngay 10/04/2007 cia Chinh phu
vé ung dung céng nghé théng tin trong hoat déng cua co quan Nha nudce,

Can cir Thong tu 50 14/2010/TT-BTTTT, ngay 29/6/2010 cta Bo Thong
tinva Tr uyén théng huéng dan Nghi dinh 56 97/2008/ND-CP vé quan ly, cung
cap, sir dung dich vu Internet va théng tin dién tir trén Internet doi véi hoat
dong quan ly trang thong tin dién tir va dich vu mang xa hoi truc tuyé’n,'

Céin ctr Thong twe sé 53/2012/TT-BGDDT, ngay 20/12/2012 ciia Bé Gido
duc va Dado tao vé viéc t6 chirc hoat déng, sir dlmg thu dién tw va Trang thong
tin dién tir tai So gido duc va dao tao, Phong gido duc va dao tgo va cac co so
giao duc mam non, gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Xét dé nghi ciia b phan chuyén man,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tb chirc va hoat dong
cua Trang thong tin dién tor Truong tiéu hoc s6 1 Muong Muon.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban giam hiéu; Ban bién tap, bo phan K& toan, céc té chuyén
mon chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 1;

- Phong GD&DT (b.c);
- Luu VT.
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UBND HUYEN MUONG CHA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH SO 1 MUONG MUON Doc lip - Tw do - Hanh phic

y 50 1 Muong Muon.
IMM ngay 17 thang 9 ndam

Trang thong tin di¢n tiv
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s
2024 cua Hiéu truong

Chuong
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ép dung

1. Quy ché nay quy dinh vé to chirc va hoat dong cua Ban bién tap Trang
théng tin dién tir Truong tiéu hoc s6 1 Mudng Muon tai dia chi
https://thso lmuongmuon.muongcha.edu.vn/ (sau day viét tat 1a Trang TTDT);

2. Trang TTDT la hé théng théng tin dién tir tong hop chinh thirc do
Truong tiéu hoc s6 1 Muong Muon 1a co quan chii quan. Noi dung phan anh
céc thdng tin tong hop, cac hoat dong chi dao, diéu hanh ctia nganh vé linh vuc

giao duc dao tao;
3. Quy ché ‘nay ép dung dbi voi tat ca cac bd phéan, ca nhan thugc

Truorng tiéu hoc s6 1 Muong Muon (sau ddy goi chung la to chirc, ca nhan)
tham gia cung cap, sir dung, khai thic thong tin trén Trang TTDT.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

I. Tang cuong té chuc quan ly va duy tri hoat dong cta Trang TTDT;
phat huy toi da vai tro va trach nhi¢m cua Trang TTDT trong viéc tuyén
truyén, cung cip thdng tin vé cic hoat dong cua nganh trén mang internet;

2. Trang TTDT phai tuan thu day du, nghiém tuc cac quy dinh tai Nghi
dinh sb 97/2008/NP-CP ctia Chinh phu vé quan ly, cung cép, str dung dich vy
internet va thong tin dién tir trén mang internet; Ludt bdo chi va cac quy dinh

hién hanh khac.
Chuong 1l

TO CHUC VA HOAT l)()NG CUA TRANG THONG TIN DIEN TU
I’HONC GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN MUONG CHA

Didu 3. T4 chirc Ban bién tip Trang TTDT gom:

I. Ban bién tip Trang TTDT do Hi¢u truéng nha truomg quyét dinh
thanh lap, gom ¢6 Trudng ban, Pho trudng ban, thanh vién, cong tac vién, To

ki thuét;

2. Ban bién tdp c6 nhiém vu t6 chic bién tip, quan ly va chiju trach
nhiém vé ndi dung thong tin trén Trang TTDT;
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3. T ki thuat chju trach nhiém vé mt ki thugt va dam bao cac diéu kién
can thiét dé Trang TTDT hoat djng thong sudt, an toan.

Piéu 4. Nhiém vy, quyen han ctia Ban bién tdp Trang TTDT
1. Nhiém vy Ban bién tdp Trang TTDT

- Ban bién tdp Trang TTDT (sau day viét tat 14 Ban bién tdp) c6 nhi¢m vy
tham muu dinh hudng, kiém duyét, diéu hanh va phat trién ndi dung, chét lugng
théng tin cua Trang TTDT nhim cung cép ngudn théng tin, dir li¢u phong phu,
chinh xac, Kkip thoi;

- Dé xudt céc chu truong, ké hoach, bién phap phat trién Trang TTDT;
- Chu tri, phéi'h(_yp véi céc td chirc, ca nhan cung cdp, tich hop théng tin,
dam bao sy thong nhat thong tin trén Trang TTDT,
- Xay dyng va td chirc di ngili cong tac vién phuc vu viée cung cép thong
tin, tac pham trén Trang TTDT,;
- Hang nam tong két danh gia, dé nghi viéc khen thudng - ky ludt cic tap
thé, ca nhén trong hoat dong cua Trang TTDT.
2. Quyén han Ban Bién tap Trang TTDT

- Yéu chu céc td chirc, ca nhan cung cAp day du thdng tin - tu liéu (trir tai
liéu mat hoéc khong duoc phd bién theo quy dinh) cé lién quan phyc vu cho
cong tac bién tdp ni dung Trang TTDT;

- Hudng phu cdp kiém nhiém va cic khoan thu lao theo quy dinh;

- Hang nam xay dung du todn kinh phi duy tri, dam bao hoat dong Trang
TTPDT, kinh phi thu lao, nhujn but dé tong hop chung trong du toan chi trinh
lanh dao S& phé duyét.

Diéu 5. Nhiém vy, quyen han cua Trudng ban bién tdp, Pho truong ban
bién tap, thanh vién Ban bién tép, cong téc vién, T4 ky thuat

1. Trudng ban bién tap

- Trudng ban bién tdp chi dao chung moi hoat dong cta Ban bién tgp chu tri
cac cude hop cua Ban bién tap; cluu trach nhiém chung vé kiém duyét, xuat ban tin
va chiu trach nhiém vé viéc phét trién cac tién ich, thong tin trén Trang TTDT;

- Quy dinh va phan cong nhi¢m vy cy thé cho cdc thanh vién Ban bién
tap, dam bao sy phdi hgp chit ché, thuong xuyen cua Ban bién tdp va wich
nhiém clia céc to chire, ¢ nhin c6 lién quan déi vdi Trang TTDT;

2. Pho trudng Ban bién tgp

- Gitp Trudng ban trién khai thyc hién cde nhi¢m vy ctia Ban bién tdp va
don dbc, kiém tra viée thyc hi¢n nhi¢m vy cua cic thanh vién Ban bién tdp.
Thay Trudng ban chi dao trién khai thuc hién nhiém vy cua Ban bién tdp khi
Trudng ban di ving hodc dugce ty quyén;

. Ch!u trach nhiém tryc ucp trude Truong ban vé xdy dyng ké hoach phat
trién chat lugng, ngi dung cua Trang TTDT;
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- Chju tréch nhi¢m kiém duyét va xudt ban tin, bai theo uy quyén thuong
xuyén cuta Trudng ban;

- C6 trach nhi¢m xdy dung va to chirc mang ludi cong téc vién nham myc
dich tao ngudn cung cap thong tin 6n dinh lau dai phuc vy bién tap tin theo linh
VuIC;

- Chju trach nhiém trude Trudng ban vé cdc linh vire cong viéc duge phén
cong; thuc hién cdc nhiém vy khéc do Trudng ban bién tap phan cong.

3. Thanh vién Ban bién tép

- Tham gia hoat dong chung ctia Ban bién tép;

- Chju trach nhiém kiém duyét tin bai thudc linh vuec duge giao phu trach
trudce khi xuat ban, dang tai;

- C6 trach nhi¢m tham gia xay dung va té chic mang ludi c¢dng tac vién
nham muc dich tao ngudn cung cap thong tin, cac tin bai phong phu, da dang ¢ on
dinh phuc vu bién tdp tin theo linh vyuc phu trach;

- Chap hanh theo sy phan cong ctia Trudng ban va phat huy tot vai trd cia
minh khi thyc hién nhiém vu dugc Truong ban phan cong.

4. Cong tac vién

- T chirc céc hoat dong thu thdp théng tin, bién tdp thong tin giri Pho
trudng ban bién tap kiém duyét tin, bai trude khi dua 1én Trang TTDT,;

- Viét tin bai, tdng hop cac van ban chi dao diéu hanh, cac van ban quy
pham phdp luat co lién quan sau d6 phan loai cung cap kip thoi lén Trang
TTDT. Téng hop, bién tap, xir ly thong tin hoat ddng tir cac t6 chirc ca nhan cua
nganh trinh Ban bién tdp phé duyét;

- Nghién ctru dé xudt phuong huéng va giai phap phat trién Trang TTDT;

- Tiép nhan cdc y kién dong gop, cac kién nghi dé xuét noi dung, hinh anh
trén Trang TTDT;

- Thuc hién cdc nhiém vy khéc khi Truong ban bién tip phan cong.

5. To ky thuat

- Thuc hién cdng tac van hanh, quan trj k§ thudt Trang TTDT hoat ddng
24/24 gio;

- Thyc hién cac bi¢n phép ky thudt dim bao an toan thong tin, dir liu,

khic phuc kip thoi cac sy co k¥ thudt dam bao cho Trang TTDT hoat dong on
dinh, lién tuc cac ngay trong tuan;

- Khi ¢6 s ¢b n[,hlcm trong dnh hudng dén hoat déng cua Trang TTDT,
phai khan truong bao cdo voi Truong ban bién tip dé chi dgo khic phuc sy c6
kip thoi;

- Tham muu, dé Xudt xdy dyng phuong an, ké hoach duy tri, bao dudng
va nang cAp ha ting k¥ thuat dam bao hogt dong cho Trang TTDT;

- Nghién ctru dé xuat phuong hudng va giai phap phat trién Trang TTDT;
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- Tiép nhan cac y kién déng gop, cdc kién nghj dé xudt vé ky thuat va
nhimg y kién hoan thién Trang TTDT,;

- Xem xét, uep nhén cdu hoi vé thi tuc hanh chinh (nu c6) cua céc t6
chire, cong dan gui tdi Trang TTDT sau d6 chuyen dén cac b phan c6 lién quan
nghién ctru tra 10i. Sau khi nhan dugc y kién tra 11, Ban bién tap sé& giri dén
ngum héi theo dia chi xdc dinh hodic qua thur dién tir (néu cé) va xem xét dang
tai noi dung tra 101 1én Trang TTDT;

- Thuc hién cac nhiém vy khac khi Trudng ban bién tdp phan cong;

- Chiu trach nhiém lap du toan hang ndm vé kinh phi hoat dong cuia Trang
TTDT, bao gom chi phi nhuén but, chi phi d4u tu thiét bj phyc vu bién tap, chi
phi bao tri nang cép, cdp nhét thong tin. Tap hop chi tra nhuan but va thu lao cho
cac tac gia cung cap théng tin ding tai 1én Trang TTDT theo quy dinh hién
hanh.

Chuong III

QUY DPINH VE CUNG CAP THONG TIN, DICH VU TREN TRANG
THONG TIN PIEN TU

Didu 6. Nguyén tic chung trong viéc tiép nhan va cung cép thong tin trén
Trang TTDT

1. Moi théng tin, dich vu dugc tiép nhan va cung cip trén Trang TTPT
nham muc dich cong khai, minh bach céac thdng tin hoat ddng cua truong tiéu
hoc sd 1 Muong Muon , ciia nganh Gido duc va Dao tao va cac linh vyc ¢6 lién
quan;

2. Thong tin trén Trang TTDT khong dugc gay hai dén doc lap, chu
quyén va toan ven lanh tho ctia nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

khong dugc kich dong nhan dan chéng Nha nuéc, phé hoai khéi dai doan ket
toan dan; khong dugc tiét 1o bi mat Nha nudc, bi mét quan sy, an ninh, kinh té,

déi ngoai va nhiing bi mat khac do phép luét quy dinh;

3. Théng tin do cac to chirc, ca nhan cung cép cho Trang TTDT phm dam
bao nguyén tic: ddy du, chinh xdc, kip thoi. Thu trudng cic td chire, ca nhin
cung cap thong tin phai chju trach nhi¢m trudc phap ludt vé ndi dung va tinh
chinh xac cua céc thng tin da cung cép;

4. Cac to chire, cé nhén khi cung cdp thong tin, giao dich trén Trang
TTDT phii chju sy kiém duyét ctia Ban bién tdp;

5. Thong tin duge cung cdp trén Trang TTDTphai sir dung cdc phong chir
ctia bd ma ky tyu chir Viét (phéng chir tiéng Viét Unicode) theo tiéu chudn Viét
Nam TCVN 6909:2001."

Piéu 7. Thong tin, dit li¢u cung cdp trén Trang TTDT

1. Thong tin gidi thi¢u, cac hoat djng cua Truong tiéu hoc s6 1 Mudng
Muon , cic vdn ban quy pham phép ludt...

S
DUOC quel bdilyg udliiiocdlilnicl


https://v3.camscanner.com/user/download

2. lhong, tin vé chu truong, du(m;, 16i cia Dan;,, chinh sach, phap ludt cua
Nha nude va cia huyén Muong Cha vé gido dyc va dao tao;

3. Thong tin hudng dan cdc thi tye hanh chinh; thye hién cung cfip cac
dich vy cong,

4, Hoat ddng cia nha trudng, cua nganh Giao duc va Pdo tao; tin tirc ndi
bat vé thoi sir, chinh trj trong huyén, trong nudce va qudc té;

5. Céc tu llg,u phuc vy vi¢e nghién clru, day va hoc: dé tai nghién ciru
khoa hoc, sing kién, bai gidng di¢n tir eleaming, tu li¢u bai trinh chiéu
PowerPoint, thiét bj day hoc ty lam...

6. Tich hop va lién két voi cac website ciia Trung uong, cia tinh va céc
truong trong huyén;

7. Théng tin quang céo.
8. Cac thong tin khac theo quy dinh ctia phap luét;
Di¢u 8. Phuong thirc cung cép thong tin

I. Dé dam bao tinh xdc thuc cta thong tin, ndi dung théng tin dugc gui
cho céc thanh vién trong Ban bién tap tong hop, x{r Iy (khdng qua trung gian);

2. Céc td chirc, ca nhan c6 thé giri thong tin bang hinh thirc g thu dién
tr (e-mail) cho cac thanh vién Ban bién tdp. Cac thong tin dudi dang van ban,
hinh anh, hinh v&, dm thanh hojc video dugc dinh dang theo cac chuan théng
dung va tuan tha theo Quyet dinh s6 20/2008/QD-BTTTT, ngay 09/4/2008 cua
B Thong tin va Truyén thong vé viéc ban hanh danh muc tiéu chuan vé g
dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc;

3. Thoi gian dang tai thong tin

a) Tin trc, su kién: khong qua 03 ngay ké tir khi dién ra hoat dong, su kién;

b) Bai viét, bai nghién ctru: khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi tac gia
cua bai viét, bai nghién clru guri thong tin dang 1én Trang TTDT;

c) Chién lugc, ké hoach, chuong trinh, van ban...: khéng qua 07 ngay lam
viéc ké tir ngay c6 vin ban chinh thirc dugc ban hanh.

Pidu 9. Ché dé cung cip thong tin

1. Thong tin dua lén Trang TTDT Ia thong tin chinh thirc dugc co quan ¢
tham quyen duyét va cong khai;

2. Cac co sd gido dyc trén dja ban huyén cé trach nhi¢m cung cap Kip
thai, day du va chinh xac cho Trang TTDT khi ¢é yéu cau.

Di¢u 10. Ché dé luu gilr thong tin

1. Céc thong tin, dir li¢u di¢n tr cia Trang TTDT duge luu trir bio quan
truc tiép tai may chu va duge dinh ky sao chép luu trir trén 6 dia cing, dia quang
hodc bang tir va luu trir theo quy dinh ctia Nha nudce va thdi han sao luu tdi thiéu
1 tufm/l?m;

2. Luu trir vinh vién gom:
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a) Tdng quan vé trudmg tiéu hoc s6 1 Mudng Muon ;

b) Théng tin vé lanh dao nha trudng;

¢) Hé thong vin ban quy pham phap luat ctia nganh Gido duc va Dao tao;

d) Théng tin hudng dan thi tuc hanh chinh;

e) Cung cap céc dich vy cong.

3. Luu trir ¢6 thoi han khéng qua 5 nam gdm:

a) Thong tin tuyén truyén, phd bién hudng dan thuc hién cac chu truong,
duong 10i cua Dang, chinh sach phdp ludt cia Nha nuéc va huyén Mudng Cha;

b) Théng tin thoi sy trong huyén, trong tinh, trong nudc va qudc té trén co
s& khai thac thong tin tong hop;

¢) Tin tirc hoat dong ctia Phong Gido duc va Pao tao, cia nha truong;

d) Cac thong tin khac.

Diéu 11. Bam bao k¥ thuat cho Trang TTDT

. Hé théng may cha va Trang TTDT dugc xdy dng, cai dat tai Van
phong phong Gido duc va Pao tao giao cho T4 ki thuét quan ly;

2. Viéc néng cap, bao dudng, sua chira, thay d6i Trang TTDT phai théng
bao cho Ban bién tap va dugc sy dong y cua Lanh dao nha truong;

3. Hé thong méy chu phai dugc dam bao hoat dong lién tyc, an toan bang
cac hé thong du phong, tudng Itra, cac phan mem chong xdm nhép trai phép.
Lién tuc cép nhat phdn mém virus mai nhat, phén mém stra 16i ctia nha san xuat;

4. Trang TTDT phai dam bao an ninh thong tin bing céc co ché bao mit,
khac phuc 16 hong...

5. Moi thanh vién tham gia vén hanh Trang TTDT phai ¢6 trach nhiém
bao quan théng tin truy cdp quan trj h¢ thdng (gom tén dang nhap va mat khau)
chju trach nhi¢ém vé su c6 xay ra néu lién quan dén thong tin truy cdp quan trj hé

théng do.
Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Nhimng hanh vi bj nghiém cam
1. Nghiém cdm moi ca nhan, t6 chirc thyc hién céc hanh vi phé hoai Trang
TTDT dudi moi hinh thire.
2. Lgi dung Trang TTDT nhdm muyc dich:

a) Chéng lai Nha nuée Cong hoa xa h¢i chi nghia Vi¢t Nam; gy thigt hai
dén an ninh quoc g,la, trit ty, an toan xd hgi; pha hoai khdi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xim lugce; gdy hin thu, mau thudn gitra cdc déin
tdc, sic tdc, ton gido; tuyén truyén kich ddng bao lye, dam 6, doi tryy, i dc, &
nan xa héi, mé tin dj doan; pha hogi thuin phong, my tyc cta din tc;
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b) Cung cap, tiét 16 cac thong tin vi pham quy dinh cta phap luat vé bao
vé bi mat Nha nudc; cic thong, tin sai su that, néi xau, béi nho nham muc dich
ha thap danh du, uy tin cta td chic, ca nhén;

¢) Bua cdc ndi dung, hinh anh quéang cdo trdi vai quy dinh cta phap lut.
Piéu 14. T chirc thyuc hién
1. Cdc thanh vién trong Ban bién tép Trang TTDT c6 trach nhiém quan ly,
kiém tra, kiém soat chit ché viéc thuc hién Quy ché nay, dam bao hoat dong cua
Trang TTDT dugc thong suot, an toan, an ninh trén Internet;

2. B¢ phan CNTT c¢6 trach nhiém tham‘m’uu, dé xuét cho Lanh dao nha
truong thuc hién cong tac quan ly Nha nudce ve to chirc va hoat dong cua Trang
TTDT.

Diéu 15. Khen thudng va xu Iy vi pham

- Cac dorn vi, ca nhan co thanh tich trong viéc thuc hién Quy ché, gop
phan phat trién Trang TTDT duoc xét khen thudng theo quy dinh;

. # Cgc don vi, ca nhan vi pham cac hanh vi bi nghiém cam trong trong Quy
ché nay déu bj x1r ly theo quy dinh ctia phap luat.

- Trong qua trinh thyc hién Quy che nay, neu co phat sinh vuong méc hodc
can diéu chinh stra ddi, bd sung yéu cau céac té chirc, ca nhan c6 lién quan kip
thoi bdo cdo Ban bién tap trinh Hi€u trudng nha truong xem xét, quyet dinh./.
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